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TUTORIAL PARA PORTAL DA GESTAO ESCOLAR -ALOCACAO, ALTERACAO E
REMOGCAO DE PROFESSORES

ALOCACAO DE PROFESSOR

Passo 1: Acessar o Menu: Turma > Alocacdo de professores > Alocar professor
em Turma :
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Portal da Gestdo Escolar

Figura 1 - Tela do Portal da Gestdo Escolar

Passo 2: Apos clicar no menu anterior, a tela seguinte sera mostrada, nela vocé
deve inserir os dados da turma e clicar no botao Buscar.

P e g ryuua

PORTAL DA GESTAO ESCOLAR > CONSULTA DE TURMA

Caro usuario,

Esta operagdo permite buscar as turmas de acordo com os critérios de busca abaixo listados. Caso nédo seja selecionado nenhum critério serdo listadas todas as
turmas.

ConsuLTar TuRMA

Escola: ESC EST DR ALEXANDRE VAZ TAVARES
Ano: w2020

Etapa de Ensino: -- SELECIONE -- h

Série: -- SELECIONE -- v

Nome da Turma:

0O0o0oo

Turno: -- SELECIONE -- v

BUSCAR CANCELAR

% Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal da Gestdo Escolar

SIGEduc | PRODAP - (96) 3131-2264 - appserverl-sigeduc.slil - v20200917_1637

Passo 3: Selecionar a turma desejada, clicando no botao verde:
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Ano

Semestre

ENSINO MEDIO

2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020
2020

Turmas EnconTrAaDas (42)

Turma

EMNTEM1SB / 1@ SERIE / NOITE
EMNTEM1SA / 1@ SERIE / NOITE
EMMTEM1SE / 13 SERIE / MANHA
EMVPEM1SD / 12 SERIE / TARDE
EMVPEM1SA / 13 SERIE / TARDE
EMVPEM1SC / 1@ SERIE / TARDE
EMMTEM1SD / 1@ SERIE / MANHA
EMVPEM1SB / 12 SERIE / TARDE
EMVPEM1SF / 18 SERIE / TARDE
EMMTEM1SB / 13 SERIE / MANHA
EMMTEM1SC / 13 SERIE / MANHA
EMVPEM1SE / 1@ SERIE / TARDE
EMMTEM1SA / 13 SERIE / MANHA
EMMTEM2SB / 23 SERIE / MANHA
EMMTEM2SD / 22 SERIE / MANHA
EMMTEM2SE / 23 SERIE / MANHA
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130 -
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130 -
130 -
130 -
130 -
130 -
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130 -

Horario

:30 - 22:25

130 - 22:25

12:40
18:40
18:40
18:40
12:40
18:40
18:40
12:40
12:40
18:40
12:40
12:40
12:40

12:40

Capacidade Matriculados

Passo 4: Na tela seguinte escolha disciplina do professor e clique no
Botao Verde.

PORTAL DA GESTAO ESCOLAR > DISCIPLINAS DA TURMA

Caro Gestor Escolar,

-Para efetuar a alocacdo de um professor nesta turma, selecione uma disciplina.
-Para remover uma alocagdo de um professor nesta turma, clique em Finalizar Alocac&o.

'@: Selecionar Disciplina

Di1scipLINAS DA TurMA

Componente

Periodo

Curricular

L. PORTUGUESA

10 Semestre

ARTE 1 0 Semestre
EDUCACAO FISICA 1 0 Semestre
MATEMATICA 1 0 Semestre
CIENCIAS 1 0 Semestre
HISTORIA 1 0 Semestre
GEOGRAFIA 1 0 Semestre

ENSINO RELIGIOSO

10 Semestre

LINGUA ESTRANGEIRA

11
ESTUDOS AMAPAENSES

19 Semestre

10 Semestre

E AMAZONICOS

Periodo

Curricular

Escola: ESC INDIGENA EST AMOMMI
Etapa de Ensino: ENSINO FUNDAMENTAL II (62 AQ 92 ANO) - 7¢ ANO
Turma: EFMTEF79A / MANHA

.- Alterar Alocacao

Professor

Escolher Outra Turma

DiscipLINAS DA TURMA coM PROFESSORES AUXILIARES

Componente Professor

‘of: Remover Alocacio

°= Alocar Professor Auxiliar

Matricula/Vinculo M/A Horario

879665/ 1

<< Voltar

2

2M12

Matricula/Vinculo M/A Horario

Inicio da

Fim da

Possui
NEE?

@ sele

nar Turma

Al

27/02/2020 23/12/202)

Inicio da
Alocacao

Fim da
Alocacao

© ©COCEOO!

Passo 5: Selecionado a disciplina, no campo Professor digite o nome do mesmo,
até que apareca e ai vocé devera selecionar. Em seguida digite o nUmero da carta de

apresentacao do professor e a data de inicio da alocacao e de fim da alocacao. Feito isso,
clique no Botao ‘Cadastrar Alocacao’.
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Preencha os

e dados, um por
) vez e clique em
e o acotacio o roans . Cadastrar

Situacio
289230/ 2 FRANSELMO GEORGE ALMEIDA BELEM 25/03/2019 21/09/2019

FINALIZA A7

ey ey e : Alocacao’.
Module/Aula: * 2 Mdula/Aula por Semana

Matricula/Vinculo : * 289230 2

oroferscr - + ] @
Lotagie i ESC EST MARIO QUIRINO DA SILVA
Atividade : GRATIFICACAO DESTING
Carga Horiria Total 1 23
Carga Horéaria Disponivel : -1

Canva pe Armesenracio
Nimaero/Anc: * t 2oae

Penione/Hominios Arocagio

Inicio da Alocagde: *[21/098/2019 |8

Fim da Alocagso: #[22/02/2020 [

HORAALGS Sta  Ten Qua Qui Sex
13:30 - 14:20 I = + = =
14:20 - 15:10 . - = m
15:10 - 16:00 Il I W E .
16:10 - 17:00 Il . o oEm v
17:00 - 17:30 i = . L

NS 17:50 - 18:40 o om .

Legenda:

B Horirio{s) ocupade(s) por cutra(s) professcres(as) nesta turma.

B Horaria(s) ocupado(s) pelo professor escolhide, em outras turmas.

B Horsrio(s) ecupadols) pelo professor escolhido, nessa turma.
strar Alocagio || Veltar | | Cancelar

Figura 5 - tela de preenchimento de dados do professor -

Feito os procedimentos, professor estara alocado na turma.

ALTERACAO DE ALOCACAO DE PROFESSOR

Passo 1: Para realizar a alteracao de professor na turma Acesse Turmas > Alocacao

de Professores > Alterar Alocacao de Professor e clicar.
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Total de Estudantes por Série para o Calendario Escolar: 2019

Servidor DANNILO JHONATHAS DE SOUZA MIRANDA
Dapos pa EscoLa

Informagao indisponivel no momento.

CALENDARIO ESCOLAR VIGENTE:
2019

1° Bimestre: 26/02/2019  a  30/04/2019
: 02/05/2019 a  29/06/2019
a
a

01/08/2019 11/10/2019
40 Bimestre: 14/10/2019 27/12/2019

Total de Estudantes

10 Semestre: 26/02/2019 a  20/06/2019
20 Semestre: 01/08/2018  a  27/12/2019
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Passo 2: o sistema mostra a seguinte tela, clique em buscar, logo apos, selecione
a turma.

< Escola: ESC EST RIVANDA NAZARE DA S GUIMARAES
¢  Ano « 2019
Etapa de Ensino; SELECIONE i
Seéne -~ SELECIONE — ¥

Nome da Turma

Turno: -~ SELECIONE

BUSCAR  CANCELAR

W Seleclonar Turma

Ano  Semestre Turma Horarlo

FNSINO FUNDAMENTAL 11 (69 AO 9° ANO)

2019 EFMTEFGOA / 69 ANO / MANHA 07:30 - 12:40 35 32 sim

2019 EFMTEFGO8 / 60 ANO / MANHA 07:30 - 12:40 35 32 N7 =)
2019 EFMTEFE5C / 65 ANO / MANHA 07:30 - 12:40 3s 32 N @
2019 EFMTEFE9D / 65 ANO / MANHA 07:30 - 12:40 s 32 N @
2019 EFMTEF60E / 69 ANO / MANHA 07:30 - 12:40 35 n No @
2019 EFMTEF79A / 70 ANO / MANHA 07:30 - 12:40 40 7 Sim 9

Passo 3: Busque pelo professor e a componente, clique no Botao Alterar:

caro Gestor Escolar,

-para efetuar a alocagdo de um professar nesta turma, sele iina,
-Para remover uma alocagao de um professor nesta turma, clique em Finalizar Alocacao

Escola: ESC EST RIVANDA NAZARE DA S GUIMARAES
Etapa de Ensino: ENSINO FUNDAMENTAL II (69 AQ % AND) - 62 ANO
Turma: EFMTEFSOA / MANHA

(@ Selecionar Disciplina 1 Alterar Alocagio @i Remaver Alocagio  @: Alacar Professor Au

== Periodo Professor Matricula/Vinculo M/A Hordrio Inicloda  Fim da
L poBTUGHESA Lo Semeor LEILA CHISTINA DF OLIVEIRS 125672 /1 4 samus 260202019 2701272010 S
| ARTE 10 Semestre LEILE PATRICIA ROSA DOS SANTOS 026558 / 1 2 amiz 26/02/2019 27/12/2019 |

FOTCRCROTTST Tz TN RAMON SARTUS RS T = erozrzoT TzrzoT ")
MATEMA 1 © semestre KLEYZER COUGLHAN DE ALENCAR BRUCE 407275 / 1 4 2M12 3M56 26/02/2019 27/12/201% b @
CIENCIAS 10 Semestre ANGELA CARINA DE ANDRADE SILVA 1103862 / 1 3 3M34.5M3 26/02/2018  22/12/2018 @ W
HISTORIA 10 Semestre CELIO CARLOS SILVA CORTE 1126342/ 1 3 5Mi2 6MS 26/02/2019 27/12/2019 o W
GEOGRAFIA 1© Semestre ANA PAULA PEREIRA DE SOUZA 503167/ 1 3 3M124M5 26/02/2018 27/12/2015 o @
ENSINO RELIGIOSO 10 Semestre IONE DOS SANTOS SOARES 324442 /1 1 2Ms 30/04/2015 07/03/2020 b @

ESTRANGEIRA 10 Semestre JACKLINE BATISTA ALVES 852724 /1 2 M3 26/02/2018 27/12/2019 o @
ESTMDOSAMAPAENSES ) o semestre FLAVIO SOUSA DE JESUS 1165321/ 1 2 sM12 26/02/2019 27/12/2019 o W@

Escolner Outra Turma || << voitar
DIscIPLINAS DA TURMA COM PROFESSORES AUXILIARES

s Perioda Professor Matricula/Vincule M/A Horirio s A,
Porfessor Auxiliar [

Passo 4: Altere a data de alocacao, clique no Botao Alterar:

PORTAL DA GESTAO ESCOLAR > FINALIZAR ALOCAGAO

Caro Gestor Escolar,
Para efetuar a finalizacso da alocagho de um professor para esta disciplina, confira as informagbes do formulano abatxo:
Escola: ESC EST RIVANDA NAZARE DA S GUIMARAES

Turma: EFMTEFS9A / MANHA
Disciplina: L PORTUGUESA

Arocacho
L1 Alterar Finallzacdo da Alocacio  W: Remover Alocacio

PROFESSOR £ M

HISTORICO DE ALOCACAC DA TURMA.
Matricula
1125672/ 1 LEILA CRISTINA DE OLIVEIRA 26/02/2019 271212019 ATIVA ]

ALOCAR PROFESSOR EM TURMA
Modulo/Auta: 4 Aulas/Semana
Matricula/Vinculo : 1125672 / 1
Professor : LEILA CRISTINA DF OLIVEIRA
Inicio da Alocagso:  26/02/2019 8

Fim da Alocagso: % 27/12/2019 [ 19 Finalizar Aloc

E << votar | cancelar

Portal da Gestio Escolar
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REMOCAO DE ALOCACAO DE PROFESSOR

Atencéo: E importante destacar que, se por acaso, a alocacio foi feita

erroneamente, € preciso remover a alocacao como mostrado logo abaixo.

Passo 1: Para realizar a remocao de professor na turma Acesse Turmas > Alocacao
de Professores > Alterar Alocacao de Professor, apos consultar a turma, vodé

devera clicar no icone da lixeira conforme mostrado na imagem a seguir:

B T

@): Selecionar Disciplina : Alterar Alocacio @J: Remover Alocagio @): Alocar Professor Auxiliar

Di1scIPLINAS DA TURMA

Componente Inicio da Fim da

Curricular Periodo Professor Matricula/Vinculo M/A Horario R rmsD .

LINGUA PORTUGUESA 10 Semestre 412678/ 1 6 234 SIS 27/02/2020 12/12/2020 -

ARTE 10 Semestre 1104500 / 1 2 4112 02/03/2020 12/12/2020 h{ - = =
Emofer Alocacio

LINGUA INGLESA 10 Semestre 866679/ 1 2 3167 27/02/2020 12/12/2020 . - &

LINGUA ESTRANGEIRA 1 © Semestre _ 207 Ig -

EDUCACAO FISICA 10 Semestre 995029/ 1 2 2156 27/02/2020 12/12/2020 . y

MATEMATICA 10 semestre 875970/ 4 6 3189 513 61129  02/03/2020 12/12/2020 | ; y

FISICA 10 Semestre 943380/ 3 & 413 6156 02/03/2020 12/12/2020 | . y

QUIMICA 1© Semestre - 5189 6I4 D

BIOLOGIA 10 Semestre 395110/ 1 3 5112 618 27/02/2020 12/12/2020 | . y

HISTORIA 10 Semestre 408930/ 1 2 4167 27/02/2020

12/12/2020 b o

Passo 2: Dé o aceite na mensagem que ira aparecer:

locarj Profe

sigeduc.ap.gov.br diz

ATEMGAD: Caro gestor apenas prossiga caso esta alocagio tenha sido
feita erroneamente.

Ao realizar esta operagdo a alocagdo ficara registrada como nunca

| tivesse acontecido, para informar o término da alocagéo utilize a fungao

AO Alterar Alocaggo para finalizar alocagdo. 2134313 51
617

TRIQK  Deseja realmente excluir esta alocagio? 4113

DROIM 3167

n Cancelar

217

ANCFANY ALBUQUERQUE DE MELO 9950259/ 1 2 2154

LIS

ZBOA 875970/ 4 6 3189 5I3 61

Passo 2: Informe a justificativa e clique em continuar para finalizar a operacao:

PoRTAL DA GESTAO EscoLAR > REMOVER ALOCACAO

Caro Usuario,
para remover a alocagio serd necessario informar uma justificativa para a remocdo.

DADOS DO SERVIDOR:

Nome: JOAO LUIZ VALENTE RIBEIRO
Periodo da Alocagdo: 27/02/2020 & 12/12/2020

Justificativa: #

Continuar | f << Voltar




