
 

 
 
 

 

TUTORIAL PARA PORTAL DA GESTÃO ESCOLAR – GERENCIAMENTO DE HORÁRIOS DE 
TURMAS 

 

 

Passo 1:  Acessar o Menu, e seguir o caminho: Turmas > Alterações em Turmas Existentes > 
Gerenciar Horários das Turmas: 

 
 

Passo 2: Busque o ano da turma que deseja realizar a inserção ou alteração de 
horário: 
 

 
 
Passo 3: Selecione a opção de alteração que deseja utilizar: 
 
 

Clique No 
Botão 

‘VERDE’ 

Clique em ‘Buscar’ para mostras as 

turmas 



 

 
 
 

 

 
 
 

1. Alterar Horário por Motivos Administrativos: Utilize esta opção caso a 
mudança de horário seja por a alguma ação administrativa da escola. Neste caso, o 
sistema irá manter até a data atual o horário anterior e daqui para frente o novo 
horário. 

 
2. Corrigir Horários Informados Erroneamente: Utilize esta opção caso você tenha 

informado um horário errado e deseja alterá-lo. Observe que esta funcionalidade 
impacta nas frequências lançadas anteriormente, pois estas serão remanejadas 
para os novos horários escolhidos. 

 
Passo 4:  Selecione as disciplinas da turma conforme desejado, após isso clique em alterar 
horário: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
Obs. Se a escola trabalha com disciplinas no contraturno, no momento do cadastro dos 
horários, deve ser marcado a opção ‘PERMITIR DISCIPLINAS NO CONTRA TURNO’Essa opção 
deve ser observada quando é feito o horário do turno da noite, onde disciplinas como 
Educação Física podem ser cadastradas no turno da manhã ou tarde. 

 


