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TUTORIAL PARA PORTAL DA GESTAO ESCOLAR - GERENCIAMENTO DE HORARIOS DE
TURMAS

Passo 1: Acessar o Menu, e seguir o caminho: Turmas > Alteracées em Turmas Existentes >
Gerenciar Horariosdas Turmas:

Mataulas 1 £ Estudantes Didrio de Classe | (g Dados da Escola | ' Relatorios

Criacso de Turmas »

lvrsm;lto“l‘[_l em Turmas b | Hordrios das Turmas | Gestdo da Escola

SENHOI MA convida os

Alocacao de Professores » Remover Turma uchonsl ave
- T [ . ESC INDIGENA EST PARUTAIKE / LARANJAL DO )/
Estudantes da Turma » Reabrir Turma
Avaliagdo da Turma »
Progressdo Parcial » L
Relatérios ’ Trocar Foto

ATENDIMENTO

Ndo hé perguntas pendentes. Editar Dados do Perfil

ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas nao respondidas (0)

atal de Estudantes por Série para o Calendério Escolar: 2019
Servidor DANNILO JHONATHAS DE SOUZA MIRANDA

Dapos pa EscoLa
Informacao indisponivel no momento.
CaLenDARIO EScoLAR ViGEnTE:
2019
1° Bimestre: 26/02/2019 2 3 4/2019
- 20 Bimestre: 02/05/2019 & 29/06/2019
10 Rimectre: 108, » 11nome

Passo 2: Busque o ano da turma que deseja realizar a insercao ou alteracao de
horario:

PORTAL DA GesTAo EScoLAR > CONSULTA DE TURMA

Caro usuério,
Esta operag3o permite escolher uma turma para alterar os horarios da mesma.

‘
Ano #2019 Cllque No

Buscar | Cancelar Botao
turmas “VERDE’

Clique em ‘Buscar’ para mostras as

- Selecionar Turma

Ano Semestre Turma Horario Capacidade

ENSINO FUNDAMENTAL I (1° AO 5° ANO)

20:9 82505502 LECIQMIEEIOR Z 10 ANG ZMANUE 82.30.32-40 020
[ 2019 86565840 / EFIOMTEF29A / 2° ANO / MANHA 07:30 - 12:40 20(Q)

Portal da Gestao Escolar

Passo 3: Selecione a opcao de alteracdo que deseja utilizar:

Série / Ano: 1* SERIE / 2019
Turno: TARDE
Etapa de Ensino: ENSINO MEDIO

— —
2d 4

Alterar Horario por Motivos Administrativos] | Corrigir Horarios Informados Erroneamente

2 muda:
drrinistrat

i cad: nte,
daqui para frente o novo horério. erdo remanejadas para os novos hordrios escolhidos.

Portal da Gestéo Escolar
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1. Alterar Horario por Motivos Administrativos: Utilize esta opcao caso a
mudanca de horario seja por a alguma acdo administrativa da escola. Neste caso, o
sistema ira manter até a data atual o horario anterior e daqui para frente o novo
horario.

2. Corrigir Horarios Informados Erroneamente: Utilize esta opcao caso vocé tenha
informado um horario errado e deseja altera-lo. Observe que esta funcionalidade
impacta nas frequéncias lancadas anteriormente, pois estas serao remanejadas
para os novos horarios escolhidos.

Passo 4: Selecione as disciplinas da turma conforme desejado, apés isso clique em alterar
horario:

Permite Disciplinas no Contraturno:
P ———————————— ————
Inicio Fim Segunda Terga L3 Sexta
)7:30:00 08:20:00 | ARTE v L. PORTUGUESA v GEOGRAFIA
08:20:00 09:10:00 |ARTE v L. PORTUGUESA v HISTORIA v MATEMATICA v CIENCIAS v
09:10:00 10:00:00 | ENSINO RELIGIOSO v ESTUDOS AMAPAENSES ¥ LINGUA ESTRANGEIRA ¥ L. PORTUGUESA v CIENCIAS
10:10:00 11:00:00 |CIENCIAS v ESTUDOS AMAPAENSES ¥ LINGUA ESTRANGEIRA ¥ GEOGRAFIA v EDUCACAO FISICA
11:00:00 11:50:00 |-- SELECIONE v HISTORIA v MATEMATICA v GEOGRAFIA v EDUCACAO FISICA
11:50:00 12:40:00 |-- SELECIONE v HISTORIA v MATEMATICA v SELECIONE -- v SELECIONE

Alterar Hordrio  Cancelar

Permite Disciplinas no Contraturno

Obs. Se a escola trabalha com disciplinas no contraturno, no momento do cadastro dos
horarios, deve ser marcado a opcao ‘PERMITIR DISCIPLINAS NO CONTRA TURNO’Essa opcao
deve ser observada quando é feito o horario do turno da noite, onde disciplinas como
Educacao Fisica podem ser cadastradas no turno da manha ou tarde.



