
 

 

 

 

 
TUTORIAL PARA PORTAL DA GESTÃO ESCOLAR – ALTERAÇÕES DE VINCULO DE ESTUDANTES  

 

Passo 1:  Acessar o Menu, e seguir o caminho: Estudantes  > Alterações no vinculo 

 

 
 

 
Esta funcionalidade tem por objetivo alterar o status de matriculado de um estudante, o 

qual pelo rito normal do sistema só será alterado com a consolidação de todas as notas 

lançadas pelos professores na turma em que o aluno esta alocado no ano letivo. 

Com isso, utilizando esta operação poderá ser alterado o vínculo do aluno atráves do 

Cancelamento, Abandono/Evasão e Transferências, veremos agora as três funcionalidades 

separadamentes:  

 

CANCELAMENTO DE MATRICULA  
 

Passo 1: Para cancelar, a matricula do estudante, deve ser acessado o MENU: 

Estudantes > Alterações no Vinculo > Cancelamento > Registrar Cancelamento e clicar. 
 

 
Passo 2: Ao clicar no caso de uso digite o nome do estudante e selecione-o: 



 

 

 

 

 

 
Passo 3: Diga qual o tipo de afastamento, no caso, cancelamento escreva uma 

justificativa e clique em Próximo Passo. 
 

 
 
 
 

Passo 4: Na tela seguinte digite sua senha e confirme a operação. 
 

 
É importante você saber que é possível estornar esse cancelamento utilizando o 

mesmo caso de uso, para isso, você deve acessar Estudantes > Alterações no Vinculo > 

cancelamento > Estornar. 



 

 

 

 

e clique no 
botão 

‘VERDE’. 

 

ABANDONO/EVASÃO 

 

Passo 1: Acessar o Menu: Estudantes > Alterações no Vínculo > Evasão > Registrar 
 

Passo 2: Após clicar no menu anterior, a tela seguinte será mostrada, nela 
você deve inserir os dados do estudante e clicar no botão 
Buscar. 

 
 

Passo 3: Após clicar em buscar, será mostra o estudante. Clique no botão 
verde e selecione o estudante. 

 

 
 
Na tela seguinte escolha o tipo de evasão. 

 
Insira os dados 
do estudante e 
clique no botão 

‘Buscar’. 



 

 
 
 

 

 
 

 
 
 

Passo 4: na tela seguinte verifique se os dados estão todos corretos e digite sua 
senha para e clique no botão ‘Confirmar’ para terminar a operação. 

 

 
Feito os procedimentos, a evasão estará cadastrada. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 
 

 

TRANSFERÊNCIA 

 

Passo 1: Acesse a funcionalidade em Estudantes > Alteração no Vínculo > 

Transferências entre Escolas no Ano Letivo Atual > Transferir Estudante. 

 
 
Passo 2: Ao clicar no caso de uso digite o nome do estudante e selecione-o: 
 

 
 

Passo 3:  Ao clicar em selecionar estudante, a seguinte tela será mostrada, nela você 

deve selecionar o tipo de transferência do estudante que pode ser por interesse próprio 

ou outro, e você deve selecionar a escola de destino do estudante. Você pode perceber que 

será mostrada a relação de escolas que disponibilizam a série/ano do estudante, para 

selecionar a escola de destino basta que dê um clique no pequeno círculo branco. 
 



 

 
 
 

 

Passo 4:  Selecionada a escola de destino, você deve inserir sua senha e clicar no 

botão Efetivar Transferência. 

 

 

 
 


