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TUTORIAL PARA PORTAL DA GESTAO ESCOLAR - CADASTRO E ALTERACAO DE
DADOS DE ESTUDANTES

ATENQAp: AS MATRICULAS DOS ESTUDANTES SO PODEM SER EFETUADAS A PARTIR DA
VALIDACAODEVAGAS REALIZADAS PELA SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAGCAO.

CADASTRO DE ESTUDANTES

Passo 1: Acessar o Menu, e seguir o caminho: Estudantes > Cadastrar novo
estudante > No ano letivo atual:

E-i Estudantes I ' Didrio de Classe | &% Dados da Escola | & Relatérios

Cadastrar Novo Estudante

-

No Ano Letivo Atual
No Ano Letivo Anterior |3 E

Alteracdes de Cadastro

-

Alteracdes no Vinculo »

ESC EST REISALINA FER
Consulta Avancada de Estudantes TARTARUGALZ
Ficha Individual 3
Abono de Faltas 4 "1
Nocumentns (Rolatim/Histaricn & Outros) b

Passo 2: Apds clicar no menu anterior, a tela seguinte sera mostrada, nesta tela,
insira os dados do estudante:

DAMNILO IHOMATHAS DE 5, MIFANDA Alerer e NP — @ Moo S A Chamunda Arma Adein

Os dados do estudante devem ser preenchidos corretamente, fique atento

gue emalgunscampos estdo marcadoscomumapequenaestrelaazul *, que significa
que aquela informacéo nao pode ser deixada em branco. Apo6s preencher todos
os dados, cligue em Proximo Passo para seguir o processo de cadastro.



NUcLEO
DE TECNOLOGIA
EDUCACIONAL

e
5“ b -

Passo 3: Na tela seguinte vocé deve selecionar a série/ano da vaga do
estudante, e clique em Proximo Passo:

Seleciona a vaga
desejada para o
aluno.

ATENCAO: A OPCAO SERIE/TURNO NAO CORRESPONDE AINDA A TURMA
DO ESTUDANTE, E SIM A VAGA QUE ELE OCUPARA. E SE CASO
ACONTECER DE NAO HAVER VAGA NA SERIE DESEJADA SERA
NECESSARIO AUMENTAR A OFERTA DE VAGAS NA OPCAO DESEJADA.

Napaginaseguinte,aparecerdoasinformagdesinseridasporvocénoprocessode matricula.

Nome Oficisl: JOSE TIPINAMES
Nome Social JOSE TIPINAMES

E-mail:
Data de Nasciments: 07/07/2002 CPF: N3z Infarmass
Estado Civils
Sexos Mazzuine
Rage:
Fruagio

Nome do(a) Mie: MARIS TPINAMEL
ProfissBo do(s) MEe:

Documento o Toeuvsoase
RG: Orgio de Expedicho:
UF: Nio Informace Dats de Expedicho:
Navumazoane
Pais: Brasd UF: & Municipio: MACAPA

Inrommag@es Pama Convare

Logradoura: N,
Complementa
Bairra: ceP:
UF: a2 Municipio: MACAPA
Tel, Fixo: Tei. Celulor
Vincuio Estuoantic

Ano: 2012
Municipio: MACEPA
Escola: ESC EST RIVANDA NAZARE DA S GUIMARAES
Série de Ingresse: ENSING MEDIO - 39 SERIE
Escola Anterior:
Opgso de Turno: TARDE
Nis:
Particips do Bolsa Familis? Sm
Utilizs Tranaporte Escolar Piblico? Sem

Portal da Gestdo Eacolar

DA% - [9%) T133-2364 - proces, mig. com br Sesan: - VIISI0IT_110S
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Vocé deve verificar se ha algum erro nos dados do estudante, se houvererro,
verifique se esse erro e corrija, se tudo estiver correto clique no Botao Confirmar.
Tudo certo! A proxima tela mostrara os dados de matricula do estudante, vocé pode
clicar nos pergaminhos e salvar ou imprimir o comprovante de matricula do
estudante.

ATENCAO! Cass Suseje cadestoas o - agtes w =xZocies nos Socumenios. uee

. alerar ou remaver cbeervacies & serem = operasies Gaperibsizadan e Fodtel da
Guatho Ezcwiar -> Mairmuies -> Documenton Ou Matrouis -> Otsarashs On Domuneris

DADOS DO ESTUDANTE
B cPF; RGs
Msturslidede: MATAEA - 48 Nacionalidede:
.
S GuIMaAnES INEF Escols: 1600 A

Turma: Sem Tums

ALTERACAO DE DADOS DE ESTUDANTES

ATENCAO: Se no momento do cadastro o usuério errou algum dado do estudante, ou se deseja
adicionar um dado posteriormente, utilize a funcionalidade abaixo.

Passo 1: Acessar o Menu, e seguir o caminho: Estudantes > Alteracoes de
cadastro > Atualizar dados pessoais:

€ Ajuda

II& Estudantes | I Didrio de Classe | @4 Dados da Escola | © Relatérios

Cadastrar Novo Estudante Nl

E

Alteragbes de Cadastro » Atualizar Dados Pessoais
Alteracfes no Vinculo Q Atualzar Foto
nel Consulta Avancada de Estudantes Atualizar Observagdes Estudante z
| Ficha Individual 3
itu Cadastrar Documentos dos Estudantes
Ahnnn As Faltac N

Passo 2: Apés clicar no menu anterior, a tela seguinte serd mostrada, nesta tela,
digite o nome do estudante ou CPF e cligue em buscar, logo ap6s clique no botao
verde e selecione o estudante.

PomTaL oa GesTio Escoran > ALteracio or Dapos pessoars po Estupante > Buscan EsTupanTe

— l ¥ Mome o3 Estudante: ANA MARIA LIMA DO NASCIMENTO l

ool IO Lo NN, A e DR T CORTOr S
Buscar | | Canceler

o)t Selecionar Estudante
SELEEIGNE ABATES & ESTUBANTE (1)
Matricula  Estudante Etapa/ Série Turno Turma Status
201691671830 ANA MARIA LIMA DO NASCINENTO ENSING MEDIO - 18 SERIE TARDE  EMUPEM1SB MATRICLLADS
1 estudante(s) ercontrada(s)
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Passo 3: Apds selecionar o estudante, sera mostrado a ficha cadastral do

mesmo, realize as alteragées que deseja e clique em Confirmar alteracao para
finalizar o processo de alteracao de dados.

Titulo de Eleitor: | Zona:

Seco: | -> SELECIONE <— ¥
Certificado Militar: Data de Expedicdo: E|
Série: | Categoria: Grado:
NATURALIDADE
Pais: | Brasil e UF: | Amapa .l
Nacionalidade: | ) Municipio: :N;lACAPA ~
INFORMACOES PARA CONTATO
CEP: Q,
Logradouro: | me: |
Bairro: Complemento: I
UF: [Amapa v Municipio: [MACAPA v
Tel, Fixo: | Tel. Celular: |
QuTRAS INFORMACOES
NIS: | INEP: | Ne do Cartdo do SUS:
MILITAR / FUNCIONARIO CIVIL DAS FORCAS ARMADAS
Dependente de Militar / Funciondrio Civil %
Forcas Armadas:
NECESSIDADE EDUCACIONAL ESPECIAL
[ altas habilidades/superdotacie [_| Autisme Infantil [ cadeirante O cegueira
[ peficiéncia Auditiva [ peficizncia fisica [ peficigncia intelectual | Deficiéncia maltipls
I} Em Fase de Diagnéstica [l Hidrocefalia [ Microcefalia ] paralisia cerebral
I sindrome de Asperger | sindrome de Down [l sindrome de Rett [ surdez
| surdocegueira ] TDG - Transtorno Global do Desenvelviments || Tetraplegia ] Transporto desintegrativo da infincia

1] visZo subnormal / Baixa Visdo

DOCUMENTOS PENDENTES
Tipo de Documento Prazo para Entrega (dias)
Historico Escolar
Declarac3o da Escola
.Fcﬂn 3xd
‘re (Cépia)
Certidio de Nastimento (Copia)

RG dos pais ou responsavel (Copia)

Guia de Transferénzia

| =< Voltar || Cancelar|

* Campos de preenchimento obrigatério.

Portal da Gestdo Escolar




