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TUTORIAL PARA PORTAL DA GESTAO ESCOLAR - CRIACAO DE TURMAS,
GERENCIAMENTO DE HORARIOS, ALOCAGAO DE PROFESSORES E ESTUDANTES.

CRIACAO DE TURMAS

Passo 1: Acessar o Menu, e seguir o caminho: Turmas > Cria¢do de turmas > Ensino
Basico:

| o £ _Didri dDados da Escola | © Relatérios

Criagdc de Turmas > Ensino Basico
n Alteracles em Turmas Existentes » Educacao Especial
g = mapaenses que tiveram participacdo em projetos de

L]

a Alocagdo de Professores conquistar R$ 15 mil por cada trabalho no Prémio Educador
o Estudantes da Turma L

Avaliacdao da Turma > -

Progressdo Parcial » [:J FI F] 'l"'””"q
5 Relatdrios »

Discente Enviada

Passo 2: Na tela seguinte deve ser inserida as informacdes sobre modalidade de ensino,
etapa de ensino, Série/Ano e turno. Vocé deve preencher de acordo com o interesse na

turma e clicar em Cadastrar e Proximo Passo.

InForRMACOES DA SErie/Turno
Ano: %| 2020 ot
Modalidade: #| ENSINO REGULAR v
Etapa de Ensino: #| ENSINO MEDIO v
Série/Ano: *| 18 SERIE A

Turno: #| MA_NHE ~|
Total de Matriculados: * 202
Total de Turmas Permitidas: * 0
Total de Turmas Criadas: * 5
INFORMACOES DA TURMA
Hora Inicial: 07:00
Hora Final: 12:20
Nome da Turma: *|EMMTEMISF

Capacidade Minima de Sala de Aula: #|0

Capacidade Maxima de Sala de Aula: # a5

Regra excecdo: [ [2)

Cadastrar e Proximo Passc >> | Cancelar

Lis Lig o

ATENCAO:

« O sistema ira apresentar a quantidade de turmas ja criadas naquela série/turno;

» Apresentara também a quantidade de estudantes que ja foram matriculados na
série/turno;

» A capacidade minima e maxima da sala de aula vem preenchida automaticamente;



NUcLEO
DE TECNOLOGIA
EDUCACIONAL

&l

SISTEN NTLORADE BE LESTAQ B8 ERECAGAD

GERENCIAMENTO DE HORARIO

Passo 1: Acessar o Menu, e seguir o caminho: Turmas > Alteracdes em
Existentes > Gerenciar Horarios das Turmas:

Turmas

Didrio de Classe | g Dados da Escola | § Relatorios

Mataculas 1 & Estudantes

Criacso de Turmas »

ATENCAO Alteragdes em Turmas Existentes -I Gerenclar Horarlos das Turmas ]
SENHORES Dlilm AA convida os
0CacA0 de Professores » Remover Turma

Gestores e Pedag( jotuconal que

Gestdo da Escola

ESC INDIGENA EST PARUTAIKE / LARANJAL DO )/

ocorrerd nos dias Estudantes da Turma » Reabrir Turma
Avaliagdo da Turma »
Progressdo Parcial » oo |90 [
Relatorios » Trocar Foto

ATENDIMENTO

Ndo hé perguntas pendentes. Editar Dados do Perfil

ver todas as perguntas respondidas | ver todas as perguntas ndo respondidas (0)

atal de Estudantes por Série para o Calendario Escolar: 2019

..}

Busque o ano da turma que deseja realizar a insercao ou alteracao de

Servidor DANNILO JHONATHAS DE SOUZA MIRANDA
Dapos pa EscoLa

Informagio indisponivel no momento.

CaLenpArio EscoLar VicenTe:
2019

1° Bimestre: 26/02/2019 a 30/04/2019

2° Bimestre:  02/05/2019 2 29/06/2019

10 Rimeatra: 01OR01G & 11/10/2018

Passo 2:
horario:

PORTAL DA GesTAo EscoLAR > CONSULTA DE TURMA

Caro usuario,
Esta operagdo permite escolher uma turma para alterar os horarios da mesma.

CONSULTAR TURMA

Ano * 2019

Clique No
Botao
‘VERDE’

Clique em ‘Buscar’ para mostras as
turmas

Buscar  Cancelar

: Selecionar Turma

Ano

Semestre Turma Horario Capacidade
ENSINO FUNDAMENTAL I (1° AO 5° ANO)
2019 82515502 FEIQMIEEIOA J 10 AND J MaNuE 0220 12:40 0.0

86565840 / EFISMTEF29A / 2° ANO / MANHA 07:30 - 12:40

[ 2019

Portal da Gestio Escolar

Passo 3: Selecione a opcao de alteracdo que deseja utilizar:

Série / Ano:
Turno:
Etapa de Ensino:

1* SERIE / 2019
TARDE
ENSINO MEDIO

>

»

Alterar Horario por Motivos Administrativos]

Utilize esta opcdo caso a mudanca de hordrio tenha sido
devido a alg
0 sisterna ird manter até a

daqui pera frente o novo ho

strativa da escola. Neste caso,
ta atual o hordrio anterior e

4

Corrigir Horarios Informados Erroneamente

titize esta opcdo caso vocé tenha informado
srrado e desefn & I y

um hordrio
uncionalidade
rente, pois estas

Observe g
impacta nas frequéncias lancadas ant,
erdo remanejadas para os novos hor

Portal da Gestio Escolar
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1. Alterar Horario por Motivos Administrativos: Utilize esta opcdo caso a
mudanca de horario seja por a alguma acao administrativa da escola. Neste caso,
o sistema ira manter até a data atual o horario anterior e daqui para frente o novo
horario.

2. Corrigir Horarios Informados Erroneamente: Utilize esta opcao caso vocé
tenha informado um horario errado e deseja altera-lo. Observe que esta
funcionalidade impacta nas frequéncias lancadas anteriormente, pois estas
serao remanejadas para os novos horarios escolhidos.

Passo 4. Selecione as disciplinas da turma conforme desejado, ap6s isso clique em
alterar horario:

Permite Disciplinas no Contraturno:
p——————————— ————
Inicio Fim Segunda Terca ] Sexta
07:30:00 08:20:00 |ARTE v L. PORTUGUESA v GEOGRAFIA v
08:20:00 09:10:00 |ARTE v | L. PORTUGUESA v | [HISTORIA v | | MATEMATICA v | |CIENCIAS v
09:10:00 10:00:00 |ENSINO RELIGIOSO ¥ | |ESTUDOS AMAPAENSES ¥ LINGUA ESTRANGEIRA ¥ L. PORTUGUESA v CIENCIAS v
10:10:00 11:00:00 |CIENCIAS v ESTUDOS AMAPAENSES ¥ LINGUA ESTRANGEIRA ¥ GEOGRAFIA v EDUCACAO FISICA v
11:00:00 11:50:00 [-- SELECIONE - v HISTORIA v MATEMATICA v GEOGRAFIA v EDUCACAO FISICA v
11:50:00 12:40:00 |-- SELECIONE - v HISTORIA v MATEMATICA v -- SELECIONE -- v -- SELECIONE -- v

Alterar Hordrio |~ Cancelar

Permite Disciplinas no Contraturno

Obs. Se a escola trabalha com disciplinas no contraturno, no momento do cadastro dos
horarios, deve ser marcado a opcao ‘PERMITIR DISCIPLINAS NO CONTRA TURNO’Essa opcao
deve ser observada quando é feito o horario do turno da noite, onde disciplinas como
Educacao Fisica podem ser cadastradas no turno da manha ou tarde.

ALOCACAO DE PROFESSOR

Passo 1: Acessar o Menu: Turma > Alocacdo de professores > Alocar professor
em Turma :

BIMONE ALVES D JESUS (Deslogar) Smerer vimewne Calmndero Favier P roduies Abew Chamado = Alterar senha
ESC £5T MARIO QUIRING DA BTivA
@ Awds
o Matricuias |- Turmes || & Ectudantes | Didrio de Ciasse | Gl Dados da Escola | & Relatérios
Criacho de Turmas .
NCA ~ a ~ -
f‘:‘ _‘“ f’“ Ateracies e nas Exstentes Gestao da Escola
o Aiecacho de Professores -
- > ok ood ESC £ST MARIO QUIRING DA SILVA / MACAPA

b0 respondidas (0)

Otal de £ studantes por Séne para o Calendano Escolar: 2019

Sarvidor SIMONE ALVES DE JSUS
DADOS DA ESCOLA

Tntormecsn indisponivel no mamento

CALENOARIO ESCOLAK VIGEMTES
2019

Total de Estudantes

Portal da Gestdo Escolar

Figura 1 - Tela do Portal da Gestdo Escolar
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Passo 2: Apos clicar no menu anterior, a tela seguinte sera mostrada, nela vocé
deve inserir os dados da turma e clicar no botao Buscar.

[ ruesin acin 5% ryuua

PorTAL DA GesTAo EscoLAR > ConsuLTA DE TURMA

Caro usuario,

Esta operag&o permite buscar as turmas de acordo com os critérios de busca abaixo listados. Caso nao seja selecionado nenhum critério serdo listadas todas as
turmas.

ConsuLTAR TuRMA

Escola: ESC EST DR ALEXANDRE VAZ TAVARES
Ano: * 2020

[C] Etapa de Ensino: | - SELECIONE -- v

[ série: - SELECIONE —- v

] Nome da Turma:

] Turno: -- SELECIONE -- v

BUSCAR CANCELAR

#* Campos de preenchimento obrigatdrio.

Portal da Gestdo Escolar

SIGEduc | PRODAP - (96) 3131-2264 - appserverl-sigeduc.slil - v20200917_1637

Passo 3: Selecionar a turma desejada, clicando no botao verde:

‘@: Selecionar Turma

Turmas EnconTrADAS (42)

Ano Semestre Turma Horario Capacidade Matriculados p:;!;i
ENSINO MEDIO

2020 EMNTEM1SB / 12 SERIE / NOITE 18130 - 22:25 as 38 Nao =]
2020 EMNTEM1SA / 18 SERIE / NOITE 18:30 - 22:25 as 38 Nao @EM
2020 EMMTEM1SE / 13 SERIE / MANHA 07:30 - 12:40 a5 41 sim =]
2020 EMVPEM1SD / 18 SERIE / TARDE 13:30 - 18:40 a5 1 Sim @
2020 EMVPEM1SA / 18 SERIE / TARDE 13:30 - 18:40 45 40 Nao -]
2020 EMVPEM1SC / 13 SERIE / TARDE 13:30 - 18:40 45 40 Nao @
2020 EMMTEM1SD / 13 SERIE / MANHA 07:30 - 12:40 45 40 sim @
2020 EMVPEM1SB / 12 SERIE / TARDE 13130 - 18:40 45 40 Nao =]
2020 EMVPEM1SF / 13 SERIE / TARDE 13:30 - 18:40 a5 39 sim ]
2020 EMMTEM1SB / 13 SERIE / MANHA 07:30 - 12:40 as 41 Sim @
2020 EMMTEM1SC / 18 SERIE / MANHA 07:30 - 12:40 45 39 sim @
2020 EMVPEM1SE / 13 SERIE / TARDE 13:30 - 18:40 45 41 Nao 5]
2020 EMMTEM1SA / 13 SERIE / MANHA 07:30 - 12:40 a5 41 Nao @
2020 EMMTEM2SB / 28 SERIE / MANHA 07:30 - 12:40 a5 40 Sim @
2020 EMMTEM2SD / 28 SERIE / MANHA 07:30 - 12:40 a5 41 sim ]
2020 EMMTEM2SE / 22 SERIE / MANHA 07:30 - 12:40 45 1 Sim ]
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Passo 4: Na tela seguinte escolha disciplina do professor e clique no
Botao Verde.

PORTAL DA GESTAO ESCOLAR > DISCIPLINAS DA TURMA

Caro Gestor Escolar,
-Para efetuar a alocacdo de um professor nesta turma, selecione uma disciplina.
-Para remover uma alocagdo de um professor nesta turma, clique em Finalizar Alocagdo.

Escola: ESC INDIGENA EST AMOMMI
Etapa de Ensino: ENSINO FUNDAMENTAL II (62 AO 99 ANO) - 7¢ ANO
Turma: EFMTEF79A / MANHA

@: Selecionar Disciplina | : Alterar Alocacdo ‘9 : Remover Alocacio °= Alocar Professor Auxiliar

DiscipLIiNAs DA TurMA

Componente

- o Inicio da Fim da
Curricilar Periodo Professor Matricula/Vinculo M/A Horario Al % &
L. PORTUGUESA 1 © Semestre = ! @
ARTE 1 © Semestre 879665 / 1 2 2M12 27/02/2020 23/12/2020 ) W
EDUCACAD FISICA 1 0 Semestre - a0 Informado [~ ]
MATEMATICA 1 0 Semestre @
CIENCIAS 1 © Semestre =)
HISTORIA 10 Semestre 5]
GEOGRAFTA 1 0 Semestre @
ENSINO RELIGIOSO 1 © Semestre @
IfllNGUA ESTRANGEIRA | o coocin ®
ESTUDOS AMAPAENSES

& o ’
E AMAZONICOS Lo samese @

Escolher Qutra Turma << Voltar

DISCIPLINAS DA TURMA COM PROFESSORES AUXILIARES

Componente Inicio da Fim da

3 Periodo Professor Matricula/Vincule M/A Horario = o
Curricular Alocacio  Alocacio

Passo 5: Selecionado a disciplina, no campo Professor digite o0 nome do mesmo,
até que apareca e ai vocé devera selecionar. Em seguida digite o niUmero da carta de
apresentacao do professor e a data de inicio da alocacao e de fim da alocacao. Feito isso,
clique no Botao ‘Cadastrar Alocacao’.

Preencha os
dados, um por
vez e clique em
ALOCACAO DE PROFESSOR EM TURMA \
e e I _— Cadastrar
- Alocacao’.

MO GEORGE ALMEIDA BELEM 25/03/2019 21/09/2019

en Tun

ulo/Aula por Semana
atric 30 B
Lotaglo 1 ESC EST MARIO QUIRINO DA SILVA :

Atividade : GRATIFICACAO DESTING
Carga Horiria Total : 29
Carga Horéria Disponivel : -1

({1]II1H
o

1T
TRENE

Figura 5 - tela de preenchimento de dados do professor L4

Feito os procedimentos, professor estara alocado na turma.
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ALOCACAO DE ESTUDANTES

Passo 1: Para alocar estudantes é preciso acessar o menu Turmas >

Estudantes da Turma > Alocar Estudante em Turma e clicar.

=T % ruus

@ Matriculas | £ estudantes | 7 Didrio de Classe | (@l Dados da Escola | &
Criag8o de Turmas »

Relatérios

OFICIO CIR
GREVE) ()

»
»
OFICIO [IRCULAF' I i
»
»
»

Alterag@ies em Turmas Existentes » *10 ESCOLAR NORTEADOR 2019 (POS- Gestio da Escola

i ST RIVANDA NAZARE DA S GUIMARAES /
MACAPA

Transferir Estudantes Entre Turmas

l Alocar Estudante em Turma
Avaliagdo da Turma

Progressao Parcial Alterar Data de Matricula na Turma

Informar Aproveitamento de Estudo
Relatérios »

ATENDIMENTO

Gerenciar Disciplinas Optativas para ¢ Estudante Trocar Foto

N&o hd pergunt  gerenciar Nimero de Chamada dos Estudantes nas Turmas Editar Dados do Perfil
ver todas as perguntas rel

Editar Situag@es das Matriculas de Estudantes Por Turma

Total de Estudantes por Série para o Calendario Escolar: 2019

Servidor DANNILO JHONATHAS DE SOUZA MIRANDA

Dapos pa EscoLa

Informagéo indisponivel no momento.

CALENDARIO ESCOLAR VIGENTE:

2019
10 Bimestre: 26/02/2019 a  30/04/2019
20 Bimestre: 02/05/2019 a  29/06/2019
30 Bimestre: 01/08/2018 &  11/10/2018
40 Bimestre: 14/10/2019 a  27/12/2019
‘Tomlide: Estidantes 10 Semestre: 26/02/2019  a  29/06/2019

Passo 2: Na tela seguinte, clique me buscar para listar todas as turmas
criadas.

PoRTAL DA GESTAO EscoLar > ConsuLTA DE TURMA

Caro usudrio,
Esta operacdo permite buscar 2= turmas de acords com os critérios de buscz sbaie listados. Caso ndo zsia selecionzdo nenhum critério serfs listadas todas 2=

turmas,
Escola: ESC EST TIRADENTES
¢ Ano: «fo1s_|

Etaps de Ensing: | - SELECIONE — v

Série/Ana; — SELECIONE — ¥

Nome da Turma: | ._

Turnot -~ SELECIONE -- ¥

Canceler
'ad: Selecionar Turma
Turmas ExcontTrapas {22)

Ano Semestre Horario €. idade Minima C; i Sxima Matriculados Possui NEE?
SALA AMBIENTE
2019 SLAMBVPSLAMEC f SALAS AMEIENTES / SALAS AMBIENTES 13:30 - 18:40 o 30 o N7o @
2019 SLAMBVPSLAMBE / SALAS AMBIENTES / SALAS AMBIENTES 13:30 - 18:40 i} 30 0 N7a =]
2019 SLAMBVPSLAMBA / SALAS AMBIENTES / SALAS AMBIENTES 13:30 - 18:40 ] 30 o N7g ]
2019 SLAMBMTSLAMBC [ SALAS AMBIENTES / SALAS AMBIENTES 07:30 - 12:40 o 50 o N?o [~
2013 SLAMBMTSLAMBE [ SALAS AMBIENTES / SALAS AMBIENTES 07:30 - 12:40 o = (4] N7g @
2019 SLAMBMTSLAMBA [ SALAS AMBIENTES / SALAS AMBIENTES 07:30 - 12:40 a 30 o N7o =]

CuoTMA MERTA ITCUMAA TMTEFADAT Y

Passo 3: Selecione a turma clicando no botao verde para selecionar a
turma. Na proxima tela sera mostrado os estudantes matriculados na
série/ano, vocé deve mové-los de acordo com a construcao de sua turma.

Na Tela seguinte aparecerao os estudantes que ainda nao estao
alocados na turma. Para aloca-los, devemos usar selecionar os estudantes

e clicar os botdes que estao entre as colunas.

| L H Tirar o estudante selecionado para turma

| Enviar o estudante selecionado para turma

= | Tirar todos os estudantes para turma

| Enviar todos os estudantes para turma
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Tela de estudantes nao alocados e turma

Série: 69 ANO

Turma: EFMTEFE0A/ MANKA
Capacidade: 35
Enturmados: 32

ISTUDANTES AINDA NAO ENTURMADOS NA SERIE ( 32 ESTUDANTES ) ESTUDANTES INSERIDOS NESTA TURMA (0 ESTUDANTES )

17/03/2008 - ALBERTO LEANDRO FARIAS DOS SANTOS
04/10/2007 - ALEX DANIEL VITOR BRAGA SOUZA
29/01/2008 - AMANDA LIMA DA SILVA

03/02/2008 - ANA CAROLINE FERREIRA DA SILVA
25/01/2008 - ANDRESSA BEATRIZ MONTEIRO DOS REIS
29/10/2007 - BIANCA CARVALHO SILVA

02/04/2008 - BRUCE RIBERRY BRUNO LIMA
07/10/2008 - EDUARDO VINICIUS TOMAZ RIBEIRO
04/03/2008 - ELISSANDRA MARLI CAMPOS SANTOS
23/06/2007 - FELIPE CAUE GOMES RODRIGUES
27/08/2007 - GIOVANA CHAGAS DE OLIVEIRA
10/03/2007 - GUILHERME HERMON DA SILVA FLORES
23/04/2008 - JOILSON COSTA DE SOUZA JUNIOR
20/02/2008 - JUNIOR DA SILVA SAMPAIO

20/11/2007 - KAMILY PATRICIA GOMES DA SILVEIRA
08/02/2007 - LORRANA CRISLEY NAVEGANTE MAIA
13/02/2007 - LUCAS DOS SANTOS VEIGA

20/11/2006 - MARCOS HENRIQUE ALMEIDA DA LUZ
27/08/2007 - PEDRO ATHOS ROSARIO DA PAIXAO

07/04/2008 - PEDRO PIERRE MORAES GIUSTI >
27/12/2007 - PIETRA FERREIRA RODRIGUES »
15/05/2008 - RAFAEL OLIVEIRA DOS SANTOS

10/07/2007 - RONE PIRES DA SILVA s

12/08/2008 - SARA EVOLET VIDAL LIMA

03/03/2008 - THAISA DIAS DE SOUZA SOUSA

07/03/2008 - THIERRY HENRY RAMOS PANTOJA

30/10/2006 - WALACY DA SILVA BRITO

27/10/2005 - WELLEM SOUZA DOS SANTOS

15/01/2008 - YAGO RYAN SILVA SANTOS

21/01/2008 - YASMIN LAUANNY AMARAL NASCIMENTO
08/02/2008 - YHAN HENRIQUE DA CONCEICAO DOS SANTOS
(NEE) 31/01/2008 - VTALO RIAN GOMES DOS SANTOS

<<

Tela de estudantes alocados em turma.

Série: 65 ANO
Turma: EFMTEFE0A/ MANHA

ESTUDANTES AINOA NAO ENTURMADOS A sinie ( O esTuoanTes ) ESTUDANTES INSERIDOS NESTA TURMA (32 esTuoanTes )

17/03/2008 - ALBERTO LEANDRO FARIAS DOS SANTOS
04/10/2007 - ALEX DANIEL VITOR BRAGA SOUZA
29/01/2008 - AMANDA LIMA DA SILVA
03/02/2008 - ANA CAROLINE FERREIRA DA SILVA
25/01/2008 - ANDRESSA BEATRIZ MONTEIRO DOS REIS
29/10/2007 - BIANCA CARVALHO SILVA
02/04/2008 - BRUCE RIBERRY BRUNO LIMA
07/10/2008 - EDUARDO VINICIUS TOMAZ RIBEIRO
04/03/2008 - ELISSANDRA MARLI CAMPOS SANTOS
23/06/2007 - FELIPE CAUE GOMES RODRIGUES
27/08/2007 - GIOVANA CHAGAS DE OLIVEIRA
10/03/2007 - GUILHERME HERMON DA SILVA FLORES
23/04/2008 - JOILSON COSTA DE SOUZA JUNIOR
20/02/2008 - JUNIOR DA SILVA SAMPAIO
20/11/2007 - KAMILY PATRICIA GOMES DA SILVEIRA
08/02/2007 - LORRANA CRISLEY NAVEGANTE MAIA
13/02/2007 - LUCAS DOS SANTOS VEIGA
20/11/2006 - MARCOS HENRIQUE ALMEIDA DA LUZ
27/08/2007 - PEDRO ATHOS ROSARIO DA PAIXAO

L2 07/04/2008 - PEDRO PIERRE MORAES GIUSTI

>» | |27/12/2007 - PIETRA FERREIRA RODRIGUES
== |15/05/2008 - RAFAEL OLIVEIRA DOS SANTOS
< 10/07/2007 - RONE PIRES DA SILVA

12/08/2008 - SARA EVOLET VIDAL LIMA
03/03/2008 - THAISA DIAS DE SOUZA SOUSA
07/03/2008 - THIERRY HENRY RAMOS PANTOJA
30/10/2006 - WALACY DA SILVA BRITC
27/10/2003 - WELLEM SOUZA DOS SANTOS
15/01/2008 - YAGO RVAN SILVA SANTOS
21/01/2008 - YASMIN LAUANNY AMARAL NASCIMENTO
08/02/2008 - VHAN HENRIQUE DA CONCEICAO DOS SANTOS
(NEE) 31/01/2008 - YTALO RIAN GOMES DOS SANTOS

Salvar | Cancelar

Passo 4. Feita a alocacao dos estudantes deve-se clicar em

‘Salvar’ pra concluir o processo.



