


1. Visão Geral

Este material tem como objetivo auxiliar as Unidades Escolares no gerenciamento das turmas

do Ensino Modular no SIGEduc referente aos Níveis de Ensino Fundamental II e Médio.

2. Criação de Turmas

O procedimento de criação de turma do Ensino Modular obedece inicialmente ao mesmo

processo básico das demais turmas de Ensino Básico através da funcionalidade presente no

Menu Turmas >> Criação de Turmas >> Ensino Básico no Portal da Gestão Escolar.

Passo 1: selecione os dados iniciais da turma em particular a seleção dos campos

Modalidade e Etapa de acordo com a necessidade. Em seguida, clique no botão “Cadastrar e

Próximo Passo”.

Imagem 1 - Cadastrando uma turma do Ens. Modular

Passo 2: uma vez que a turma seja do Modular o passo seguinte no fluxo de criação passa a

ser o de Escolha das Disciplinas que irão compor o Módulo 1. No exemplo da Imagem 2 a

seguir consideramos apenas os componentes Geografia e Ciências para o Módulo 1, no
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entanto, fica à escolha da escola de acordo com a realidade. Dessa forma, seleciona-se as

disciplinas movimentando-as para a direita “Disciplinas a serem executadas”. Por fim, deve-se

clicar em “Salvar”.

Imagem 2 - Adicionando disciplinas do Módulo 1 da turma do Modular

ATENÇÃO : caso a turma seja do Ensino Modular no Nível Médio haverão disciplinas

com Periodicidade Anual tais como Projeto de Vida, Eletivas e Trilhas de Aprofundamento.

Elas já farão parte de todos os módulos da turma (1 a 4), se porventura adicionados. É

conveniente que no Passo 4 mais à frente, que refere-se a definição da grade de horários

que estes componentes já sejam informados para que não haja confusão ao trabalhar do

Módulo 2 em diante.
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Imagem 3 - Destaque para Componentes Anuais em turmas do Modular de Nível Médio

Passo 3: o passo seguinte é de alocação de estudantes no qual se assemelha bastante ao

fluxo tradicional. Movimente os estudantes para o quadro “Estudantes inseridos nesta

turma” e clique em “Salvar e Próximo Passo”.
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Imagem 4 - Alocando Estudantes na Turma do Modular

Passo 4: após a alocação de estudantes chega o momento de definir a grade de horários da

turma em seu Módulo 1. No exemplo proposto selecionamos as disciplinas Ciências e

Geografia no Passo 2, logo apenas estas serão apresentadas para informar na grade.

É importante destacar que a grade de horários é referente ao Módulo e permite informar até

36 Módulo / Aula de componentes sendo 6 horários possíveis por dia em 6 dias da semana

(sábado incluso). Em virtude das disciplinas Ciências e Geografia terem 15h semanais foram

informados 15 horários de cada na grade como mostra a Imagem 4.
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Imagem 5 - Distribuindo as disciplinas na grade de horários

ATENÇÃO : assim como já antecipado no Passo 2 caso a turma seja do Ensino Modular

no Nível Médio haverão disciplinas com Periodicidade Anual tal como Projeto de Vida,

Eletivas e Trilhas de Aprofundamento. É conveniente informá-las no momento de criação

da turma visto que estamos no Módulo 1 dentro do fluxo e estes componentes também

farão parte dos módulos posteriores. Pode-se utilizar a opção “Permite Disciplinas no

Contraturno” para expandir a grade e permitir assim que mais disciplinas sejam

informadas.
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Imagem 6 - Distribuindo as disciplinas na grade de horários do Modular de Nível Médio

Passo 5: chega-se ao passo final de alocação de docentes. Selecione a disciplina desejada

para alocação de professor no botão .

Na tela seguinte, deve-se informar nos campos Matrícula/Vínculo ou Professor os dados do

docente bem como preencher o campo Número/Ano da Carta de Apresentação

procedimento que já é de praxe nas alocações no SIGEduc. Por fim, clique em “Cadastrar

Alocação”.
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Imagem 7 - Alocando professor em disciplina

ATENÇÃO : assim como já antecipado no Passo 2 caso a turma seja do Ensino Modular

no Nível Médio haverão disciplinas com Periodicidade Anual tal como Projeto de Vida,

Eletivas e Trilhas de Aprofundamento. Em razão disso, estes componentes serão

apresentados independentemente do Módulo na funcionalidade de Alocar Professor em

Turma. Além disso, assim como ocorre nas turmas de Novo Ensino Médio e Integral, estes

componentes permitem que professores adicionais sejam alocados. Sugerimos a leitura do
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documento “Guia Rápido SIGEduc/AP - NEM Amapaense: Gerenciando Turmas Tema e de

Trilhas (Visão Escola)” para maiores informações.

Imagem 8 - Alocação compartilhada em disciplina de Trilhas

Obs #1: o fluxo de criação sempre será referente-se ao Módulo 1 da turma. Para adicionar

outros Módulos (2 a 4) favor observar o Item 3 - Gerenciando Turmas do Ensino Modular

desta documentação onde haverá orientações a respeito.

Obs #2: caso entre no fluxo de criação e por alguma razão não seja possível completar todos

os passos adequadamente, pode-se recorrer à funcionalidades pontuais que equivalem a

cada uma das etapas. Ex: não haviam todos os estudantes matriculados para alocação no

momento da criação, logo pode-se recorrer a funcionalidade Alocar Estudante em Turma

posteriormente.

Obs #3: caso haja avanço a partir do “Passo 1 - Dados da Turma” e os demais passos forem

interrompidos ou não poderem ser completados, a turma já existirá no sistema, dessa forma

não há necessidade de criar uma nova. Deve-se gerenciar pontualmente os aspectos

pendentes: disciplinas da turma, estudantes, horários e professores.

Segue relação das funcionalidades que equivalem aos Passos 2 a 5, a partir da definição das

disciplinas, aqui demonstrados:
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Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Alteração em Turmas Existentes >> Selecionar

Disciplinas da Turma (Passo 2)

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Estudantes da Turma >> Alocar Estudante em Turma

(Passo 3)

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Alteração em Turmas Existentes >> Gerenciar

Horários das Turmas (Passo 4)

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Alocação de Professores >> Alocar Professor em

Turma (Passo 5)

3. Gerenciando Turmas Existentes do Modular

Conforme orientado no Item 2 o fluxo de criação de uma turma do Modular terá como

resultado sempre será a composição do Módulo 1. Para trabalhar nos demais os módulos

percorra os passos a seguir:

Passo 1: acesse a funcionalidade Selecionar Disciplinas da Turma disponível noMenu Turmas

>> Alteração em Turmas Existentes de seu Portal da Gestão Escolar.

Imagem 9 - Funcionalidade Selecionar Disciplinas da Turma
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Para as turmas de Etapa / Série do Modular é possível observar a presença do botão

(Adicionar Módulo) bem como (Selecionar Módulo).

Passo 2: ao clicar no botão pode-se observar o efeito no “Selecionar Módulo” que

irá fazer as adições. Ex: clicar 2 vezes no “Adicionar Módulo” tem como resultado na listagem

a apresentação de Módulo 2 e 3 no “Selecionar Módulo”. Pode-se adicionar no máximo 4

módulos em cada turma.

Imagem 10 - Adicionando Módulos na turma

Passo 3: a partir do fato de que há mais módulos na turma será neste mesmo caminho que

faremos a adição / gerenciamento de disciplinas em cada um deles. Dessa forma, selecione

um dos módulos para prosseguir.
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Imagem 11 - Adicionando disciplinas ao Módulo da turma

É possível notar que Ciências e Geografia não estão como possibilidade no Módulo 2, afinal

estes já foram adicionados no Módulo 1 no fluxo de criação. Contudo, caso se precise ajustar

também o Módulo 1 por algum motivo o procedimento é o mesmo.

Passo 4: à medida que novos módulos forem adicionados e suas disciplinas forem definidas,

haverá a necessidade de configurar horários e alocar os professores posteriormente. Quanto

aos estudantes vale a alocação na turma, portanto, os discentes alocados na turma estarão

presentes nos demais módulos. Dessa forma, será necessário retornar às funcionalidades

Gerenciar Horários das Turmas e Alocar Professor em Turma.

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Alteração em Turmas Existentes >> Gerenciar

Horários das Turmas

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Alocação de Professores >> Alocar Professor em

Turma
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4. Consolidação de Turmas do Ensino Modular

É importante destacar que as atividades de avaliação e registro em diário de classe: notas,

frequências, conteúdo ministrado, finalização de turmas e etc é de competência do

professor. Entretanto, caso o mesmo esteja impossibilitado de fazer as operações a escola

poderá realizar os procedimentos.

Imagem 12 - Funcionalidades de Avaliação

Para que uma turma seja consolidada, o requisito mínimo é o lançamento de notas, o que

não tira a importância dos demais registros tais como frequência e conteúdo ministrado. O

lançamento e consolidação deve ocorrer por Módulo.

Segue relação de caminhos específicos para cada atividade:

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Avaliação de Turmas >> Informar Notas por Turma

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Avaliação de Turmas >> Informar Frequência por

Turma

13



Portal da Gestão Escolar >> Diário de Classe >> Informar Conteúdo Ministrado

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Avaliação de Turmas >> Consolidar Turma

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Avaliação de Turmas >> Consolidar Turma Não

Executada (Sem Professor)

Portal da Gestão Escolar >> Turmas >> Avaliação de Turmas >> Consolidar Turma com

Execução Parcial
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