


1. Visão Geral

Este material tem como objetivo auxiliar as Unidades Escolares no gerenciamento dos

Componentes Eletivos (Turmas Eletivas) e de Trilhas de Aprofundamento, pontos marcantes

do Novo Ensino Médio Amapaense e do Ensino Médio Integral.

2. Alocações de docentes nos componentes Eletivas e Trilhas de
Aprofundamento da turma regular

O procedimento de alocação nos componentes da turma Eletivas e Trilhas de

Aprofundamento obedece inicialmente ao mesmo processo básico das demais disciplinas

através da funcionalidade Alocar Professor em Turma presente noMenu Turmas >> Alocação

de Professores no Portal da Gestão Escolar. No entanto, para os componentes Eletivas e

Trilhas de Aprofundamento o sistema permite a alocação de docentes adicionais que podem

dividir a CH Semanal da disciplina dentro de uma única turma.

Passo 1: Caso ainda não haja professor nos componentes Eletivas e / ou Trilhas de

Aprofundamento utilize o botão Selecionar para iniciar a alocação.

Na tela seguinte, deve-se informar nos campos Matrícula/Vínculo ou Professor os dados do

docente bem como preencher o campo Número/Ano da Carta de Apresentação

procedimento que já é de praxe nas alocações no SIGEduc. A primeira diferença na alocação

já ocorre na mesma tela onde pode-se notar o quadro na parte inferior denominado

“Horários da Turma”. No exemplo aqui colocado, o componente Eletivas que tem CH Semanal

de 2 módulo / aula, portanto, colocaremos o primeiro docente “PROFESSOR TESTE” apenas

marcando um dos horários como ilustrado abaixo.
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Imagem 1 - Alocando um Professor no componente Eletivas / Trilhas

Passo 2: Assim que o primeira alocação tenha sucesso o sistema retornará para a lista de

componentes da turma e é possível observar que os ícones Alocar Professores Adicionais

e Gerenciar Horários dos Professores serão apresentados.

Em seguida, pode-se utilizar a opção Alocar Professores Adicionais para alocar o segundo

professor denominado “PROFESSOR TESTE APP PROFESSOR”.

Obs: não há impedimento em informar o professor adicional nos mesmos horários que já

foram selecionados pelo primeiro ou por anteriores. Na ocasião aqui apresentada o

“PROFESSOR TESTE” ficou apenas marcado nos horários de Sexta 07:30 - 08:20 enquanto que

o “PROFESSOR TESTE APP PROFESSOR” foi marcado tanto no horário de 07:30 - 08:20 como

no de 08:20 - 09:10.
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Imagem 2 - Alocando um Professor Adicional

Como resultado da segunda alocação bem sucedida, o sistema retorna novamente para a

relação dos componentes da turma como ilustrado na Imagem 3.
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Imagem 3 - Listagem de Componentes

Passo 3: Por fim, conferir o Gerenciar Horários dos Professores do componente para

confirmar a distribuição e compartilhamento dos horários. Caso no ato da alocação dos

professores o horário não tenha sido informado é importante definir posteriormente caso

contrário poderá prejudicar a contagem de aulas / frequências na Turma Eletivas ou de

Trilhas de Aprofundamento posteriormente na perspectiva do Portal do Professor.

Imagem 4 - Listagem de Componentes
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3. Gerenciando Turmas Eletivas

A gestão de Turmas Eletivas é realizada pelo conjunto de funcionalidades a seguir presentes

no Menu Turmas >> Gerenciar Turmas de Componentes Eletivos do Portal da Gestão Escolar.

Imagem 5 - Funcionalidades de Gerenciamento de Turmas Eletivas

Passo 1: primeiramente deve-se cadastrar as Turmas Eletivas através da funcionalidade

Gerenciar Turmas de Eletivas. Ao acessar, na primeira tela temos a possibilidade de verificar

tanto as turmas já criadas utilizando os filtros e o botão Buscar apresentando resultados no

fundo da página bem como o link de Cadastrar como mostra a Imagem 6 a seguir.
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Imagem 6 - Tela Inicial da funcionalidade Gerenciar Turmas Eletivas

Ao acessar o link de Cadastrar o sistema encaminha para o formulário onde deve-se informar

todos os dados necessários: Etapa de Ensino, Período, Turno, Componente Curricular, Tema

da Turma e Capacidade.

Imagem 7 - Tela de Cadastro de Turmas Eletivas
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Obs: no campo Tema da Turma já existe uma coleção de opções pré-cadastradas. Contudo,

caso deseja adicionar novas opções de Temas utilize a opção ( ) para adicionar novas

opções de Temas.

Passo 2: uma vez que já haja Turmas Eletivas cadastradas, o passo seguinte é o de Vincular

Professor. Dessa forma, acesse a referida funcionalidade e busque por Turmas Eletivas

criadas e em seguida selecione uma delas.

Imagem 8 - Buscando e selecionando turmas para vincular professor

Na tela seguinte informe através dos campos Matrícula / Vínculo ou Professor os docentes a

serem vinculados na Turma Eletiva, os campos Início / Fim da Vinculação e por fim no ícone

Buscar Horários ( ) onde serão apresentados os horários do professor previamente

alocado em componente Eletivas nas turmas regulares. Para finalizar, clique no botão

Cadastrar.
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Imagem 9 - Exemplo de vinculação de professor em Turma Eletiva

Passo 3: executada a vinculação dos professores nas referidas Turmas Eletivas de sua escola,

o próximo e último passo é o de Vincular Estudantes. É importante destacar que somente é

possível vincular estudantes caso a Turma Eletiva já tenha pelo menos um professor

vinculado. Caso o sistema retorne esta crítica retorne ao Passo 2. Por fim, é possível realizar a

vinculação de qualquer estudante da escola desde que ele tenha horários disponíveis para a

vinculação, ou seja, se o estudante está alocado em uma turma regular que o componente

eletivo é na terça e quarta, a vinculação dele precisa ser em uma turma eletiva que esteja

dentro dos mesmos horários da turma regular.

A tela de vinculação é bem similar a da funcionalidade Alocar Estudante em Turma já bem

conhecida. Para vincular os estudantes utilize os botões no centro das colunas “Estudantes

ainda não enturmados na turma tema” e “Estudantes inseridos nesta turma” levando os

estudantes desejados da esquerda para a direita. Para concluir, clique no botão Salvar

presente no fundo da página.
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Imagem 10 - Vinculando estudantes na Turma Eletiva

4. Gerenciando Turmas de Trilhas de Aprofundamento

A gestão de Turmas de Trilhas é realizada pelo conjunto de funcionalidades a seguir

presentes no Menu Turmas >> Gerenciar Turmas de Trilhas de Aprofundamento do Portal da

Gestão Escolar.
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Imagem 11 - Funcionalidades de Gerenciamento de Turmas Trilhas

Passo 1: primeiramente deve-se cadastrar as Turmas Trilhas através da funcionalidade

Gerenciar Turmas Trilhas. Ao acessar, na primeira tela temos a possibilidade de verificar tanto

as turmas já criadas utilizando os filtros e o botão Buscar apresentando resultados no fundo

da página bem como o link de Cadastrar como mostra a Imagem 12 a seguir.
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Imagem 12 - Tela Inicial da funcionalidade Gerenciar Turmas de Trilhas

Ao acessar o link de Cadastrar o sistema encaminha para o formulário onde deve-se informar

todos os dados necessários: Etapa de Ensino, Período, Turno, Componente Curricular, Título,

Área de Conhecimento, Trilha da Turma, Problemática, Objetivo Geral e Capacidade.

Obs: os campos Problemática e Objetivo Geral devem possuir no mínimo 150 e 300

caracteres respectivamente.
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Imagem 13 - Tela de Cadastro de Turmas Trilhas

Obs: no campo Trilha da Turma já existe uma coleção de opções pré-cadastradas. Contudo,

caso deseja adicionar novas opções de Trilhas utilize a opção ( ) para adicionar novas

opções de Trilhas.

Passo 2: uma vez que já haja Turmas Trilhas cadastradas, o passo seguinte é o de Vincular

Professor. Dessa forma, acesse a referida funcionalidade e busque por Turmas Trilhas criadas

e em seguida selecione uma delas.
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Imagem 14 - Buscando e selecionando turmas para vincular professor

Na tela seguinte informe através dos campos Matrícula / Vínculo ou Professor os docentes a

serem vinculados na Turma Trilha, os campos Início / Fim da Vinculação e por fim no ícone

Buscar Horários ( ) onde serão apresentados os horários do professor previamente

alocado em componente Trilhas de Aprofundamento nas turmas regulares. Para finalizar,

clique no botão Cadastrar.
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Imagem 15 - Exemplo de vinculação de professor em Turma Trilha

Passo 3: executada a vinculação dos professores nas referidas Turmas Trilhas de sua escola, o

próximo e último passo é o de Vincular Estudantes. É importante destacar que somente é

possível vincular estudantes caso a Turma Trilhas já tenha pelo menos um professor

vinculado. Caso o sistema retorne esta crítica retorne ao Passo 2. Por fim, é possível realizar a

vinculação de qualquer estudante da escola desde que ele tenha horários disponíveis para a

vinculação, ou seja, se o estudante está alocado em uma turma regular que a trilha de

aprofundamento é na terça e quarta, a vinculação dele precisa ser em uma turma trilha que

esteja dentro dos mesmos horários da turma regular.

A tela de vinculação é bem similar a da funcionalidade Alocar Estudante em Turma já bem

conhecida. Para vincular os estudantes utilize os botões no centro das colunas “Estudantes

ainda não enturmados na turma trilha” e “Estudantes inseridos nesta turma” levando os
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estudantes desejados da esquerda para a direita. Para concluir, clique no botão Salvar

presente no fundo da página.

Imagem 16 - Vinculando estudantes na Turma Trilha
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